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Podrobny popis realizaéniho tymu MAP III.

Zadatel projektu: Kyjovské Slovacko v pohybu, z. s.
Nazev projektu: MAP ORP KYJOV - vzdélavani v pohybu III.

SloZeni tymu:
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adminitrativni ty'm\ ‘ Manazer projektu MAP IIl. |

| Financni manazer MAP Il

. Realizacni t)',m MAP Il | ' o o I,"| Odborny koordindtor MAP Ill. |
= \ , ., . | Evaluator MAP III.
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| Clenové pracovniho tymu IIl.
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RT MAP — administrativni tym
e ManaZer projektu 1.1.1.1.1.1
e Asistent RT MAP Ill — hrazen z pausalu
¢ Finan¢ni manazer projektu 1.1.1.1.1.2

RT MAP — odborny tym
e Odborny koordinator 1.1.1.2.1.1

e Clenové pracovnich skupin 1.1.1.2.3.1
o Lektor1.1.1.2.3.2
e Evaluator 1.1.1.2.3.3.
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Cinnosti realizacniho timu v rdmci KA1 Rizeni projektu

informovani RO o postupu praci na projektu, dodrzovani harmonogramu praci a
klicovych aktivit, zmény v realizaci praci a jejich divody s popisem ¢innosti a aktivit
planovanych na nasledujici monitorovaci obdobi prostifednictvim pribéznych zprav o
realizace projektu

podpora ¢innosti Ridiciho vyboru a PS (pfiprava podkladd, zpracovani vystupt
Z jednani)

zpracovani a prubézny monitoring systému komunikace jak dovnitf, tak navenek
(komunikaéni plan)

spoluprace pfti relevantnich aktivitdch procesu mistniho akéniho planovéani s odbornym
garantem MAP (projekt IPs SRP), a to v€etn¢ zvySovani znalosti k tématim MAP vsech
zapojenych aktérti

zajistovani a organizace aktivit souvisejicich s podporou a rozvojem kapacit v ramci
MAP

zapojeni se do aktivit souvisejicich s pfimou podporou Skol a dalSich vzdélavacich
zafizeni v oblasti fizeni kvality vzdélavani

zajisténi prenosu vystupt mezi RV a PS v procesu mistniho akéniho planovani
zajisténi facilitace v Gizemi pro proces podpory $kol v planovani

Popis jednotlivych Clenit realizacniho tymu

Manaz

er projektu

e Je ¢lenem realizacniho tymu MAP — administrativni tym

e Ridi, vede a ikoluje a administruje cely realizaéni tym MAP III

e Je

zodpovédny za dodani hlavniho cile projektu v parametrech stanovenych indikatory

549 01 — Pocet regionalnich systémi a 5 08 10 — Pocet organizaci, které byly ovlivnény

systémovou intervenci a v sjednaném rozsahu projektu pfi splnéni terminu a rozpoctu

o Je

zodpovédny za spravné naplnéni a realizaci projektu — zpracovava a zodpovida za

vysledky v KA1 Rizeni projektu, a to:

Ridi a koordinuje realizaci projektu, kontroluje dodrzeni naplné a vystupt
jednotlivych klicovych aktivit, kontroluje soulad a ndvaznost ¢innosti

Zodpovida za v€asné reakce na nepfiznivy trend vyvoje projektu — provadi Fizeni
rizik projektu

Operativné ridi, vede a ukoluje vSechny ¢leny realiza¢niho tymu a disponuje
s jejich alokovanou kapacitou — formuluje a specifikuje jim zadani ukolu
V terminech a rozsahu a sleduje plnéni ukoli v ¢ase
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e ZajiStuje a zodpovida za faddnou a véasnou administraci procesu spolecného planovani
rozvoje vzdélavani v tzemi a tvorbu mistniho akéniho planu rozvoje vzdélavani
v projektové aktivité — KA2 Rozvoj a aktualizace MAP:

- Nastavuje postupy fizeni procesu mistniho akéniho planovani

- Rozdé€luje pracovni npln, role a odpovédnosti v organizacni struktute realizaéniho
tymu

- Zodpovida za aktualizaci slozeni Ridiciho vyboru, viech pracovnich skupin

- Vytvafi a aktualizuje komunikaéni plan projektu, voli prostiedky komunikace

- Realizuje komunikac¢ni aktivity

e Zajistuje informovanost vSech aktért a Siroké verejnosti o zapojeni do projektu, zajist'uje
prabéznou informovanost o postupech, vystupech a vysledcich MAP

e Zpracuje podobu konzultacniho procesu a zodpovidéa za realizaci aktivit konzultacniho
procesu (medialni zvetejnéni informaci, realizace informativnich setkani s vetfejnosti)

e Organizuje vSechny pracovni skupiny, vcetné jejich sestaveni, komunikace; dohliZi nad
dodrzenim harmonogramu setkdvani, zodpovida za fadné vedeni administrativy setkavani
(zapisy, prezenéni listiny, evidence propagace a archivace), zajiStuje a kontroluje
komunikaci mezi dal§imi organy realizaéniho tymu, Ridicim vyborem MAP; zodpovida
za nastaveni systému reportovani vystupt a doporudeni pro RV MAP; zajistuje zpracovani
vystupt pracovnich skupin do dokumentace MAP - Strategického ramce a Ak¢niho planu

e Je hlavni komunikaéni osobou s okolim projektu o zalezitostech projektu dle charakteru

e Reportuje stav projektu smérem k poskytovateli dotace, nadfizenym, k organtim (Ridici
vybor a pracovni skupiny) a ¢lentim projektového tymu

Asistent realizaé¢niho tymu

e Vede administrativni agendu projektu dle pozadavki nadfizeného pracovnika
(Projektového manazera MAP II). Nadfizeny pracovnik disponuje volnou alokovanou
kapacitou pozice Asistent realiza¢niho tymu pro ¢innosti vSem dal$im ¢lentim realizacniho
tymu MAP (RT MAP), na zaklad¢ jejich vyzadani

e Kompletuje dokumentaci o projektu, podili se na kompletaci monitorovacich zprav

e Zajistuje chod kanceladfe projektu, zprostiedkovava projektové informace pro cleny
realiza¢niho tymu — komunikuje se ¢leny realiza¢niho tymu

e ZajiStuje administrativni, technické a materialni zabezpefeni v celém procesu fizeni
projektu (KA1), akéniho planovani (KA2) a evaluace na zaklad¢ pozadavki nadfizené¢ho
pracovnika

e Spolupracuje na zajiSténi piiprav akci souvisejicich s akénim planovanim — technické,
materidlni a cateringové zabezpeceni
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Finanéni manaZzer

Zajistuje administraci projektu MAP IIl z ekonomického hlediska, je zodpovédny za
ekonomické nastaveni projektu a finan¢ni fizeni projektu po celou dobu realizace
Zodpovida za sestaveni, tvorbu a zpracovani rozpoctu projektu vcetné navrhovani a
administrace zmén

Aktivné se podili na strategii fizeni projektu po finan¢ni strance, zodpovida za strategické
fizeni financi v rdmci vSech aktivit projektu — v ptipad¢ nutnosti zodpovida za navrhovani
rozpoctovych zmén

Zajistuje ucetnictvi projektu — zpracovava ucetni doklady, vede administraci, evidenci a
archivaci ucetnich dokladu, pfipravuje podklady pro ucetnictvi — pro zpracovani mezd,
ptipravu smluv, dodatky smluv

Zajistuje platebni styk

Zajistuje kontrolu Cerpani rozpoctu projektu dle pravidel ESF - OP VVV

Zajistuje tadné vyuctovani cerpanych prostiedki a projektového vykaznictvi pro
Gidetnictvi organizace a donora - zpracovava podklady pro Zadosti o platbu, zalohové
platby, monitorovaci zpravy, ptip. audit ¢i kontroly ze strany donora

Odborny koordinator

Koordinace vSech podpurnych aktivit smétujicich k aktualizaci dokumentu MAP
Je ¢lenem realiza¢niho tymu projektu
Zodpovidda za dodani vystupt, dil¢ich vystupi a vysledki podptirnych aktivit
Projektovému manazerovi MAP III.
Kontroluje soulad s zadosti a pravidly ESF - OP VVV
Shromazd’uje a zpracovava veSkerou projektovou dokumentaci od ¢lent realiza¢niho tymu
implementace, kterou ve finalni podobé¢ pfedava v dohodnutém rozsahu, mife zpracovani
a terminu Projektovému manazerovi MAP III.:
- Tvoti Zpravy o realizaci projektu - dodava podklady pro finanéni zpracovani Zadosti
0 platbu za podptrné aktivity strategického dokumentu MAP
- Monitoruje projekt v rozsahu stanoveném jiz zminénymi podpurnymi aktivitami
- Kontroluje spravnost vykazovani prace ¢lenti realiza¢niho tymu, vykazy piedava
Projektovému manazerovi MAP III.
- Vucelené podob¢ (formédlné¢ a obsahové kompletni) piedavd podklady ke
zvetejiovani/propagaci projektu tykajici se podptrnych aktivit
Aktualizuje informace na webovych strankach projektu — nové informace pro dané cilové
skupiny, pro zalogovanou ¢ast, kterou vyuzivaji feditelé skol
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e S Projektovym manazerem MAP III. déle pracuji na zvyznamnéni Komunika¢niho a
informac¢niho systému (WEB), jakozto hlavni komunikacni a konzulta¢ni platformy k
predavani informaci o projektu a vzdélavani v celém uzemi MAP

Clen pracovni skupiny

e Je ¢lenem realiza¢niho tymu MAP — odborny tym

e Aktivné se podili na celém procesu spolecné¢ho akéniho planovani v izemi — zpracovava
analytickou, strategickou ¢ast MAP, podili se na aktualizaci a tvorb¢ findlnich dokumentt
MAP

e Je organizovan v pracovni skupiné

e Zpracovava navrhovou ¢ast opatfeni aktivit Skol a aktivit spoluprace — posuzuje navrzené
konkrétni aktivity v akénim planu

e Zpracovava podnéty z Gzemi a analytické vystupy ze Skol z izemi MAP. Sbira podklady
pro ¢innost pracovni skupiny a aktivné vyhledava potrebné informace pro praci v pracovni
skupiné, zajist'uje pfenos informaci mezi ¢leny pracovni skupiny

e Podili se na p¥ipravé podkladi pro rozhodovani RV — dodava vstupy pro reportovéani pro
RV

e V pracovni skupin¢ Clen PS predava a sdili zkuSenosti, odborné znalosti o metodéch,
pomuckach a postupech, které vedou k podpofe ctenarské gramotnosti, matematické
gramotnosti, rozvoji potencidlu kazdého zdka, rozvoji digitalni gramotnosti, rovného
piistupu ke vzdélavani nebo identifikace finan¢nich zdrojti pro realizaci naplanovanych
aktivit. Pro tyto témata Clen pracovni skupiny vytvaii popis stavajiciho stavu v uzemi,
popis pficin (divodl) tohoto stavu a piedkladd navrh aktivit pro dosazeni kvalitativné
pozitivni zmény v té které problematice

o Utastni se pravidelnych setkavani, které organizuje Projektovy manazer MAP III

e Pracuje na tkolech, které jsou mu zadané Projektovym manazerem MAP Il

Vedouci pracovni skupiny

e Je ¢lenem realiza¢niho tymu MAP — odborny tym

e Pozice vedouciho pracovni skupiny zcela obsahuje napli prace jako Clen pracovni skupiny

e Ohodnoceni pozice vedouciho pracovni skupiny bude po dohodé s vedoucimi (souhlasili
s pokraéovanim v MAP 111) stejné jako u Clena pracovni skupiny

e Nad rdamec pozice Clen pracovni skupiny pfipravuje vystupy z ¢innosti pracovni skupiny
(Zpravy z jednani)
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Lektor

e Je Clenem realiza¢niho tymu MAP — odborny tym
e Zpracovava vlastni u¢ebni nebo podptrné texty, véetné rozpracovani cili a obsahu kurza

e V/yhotovuje obsah a rozsah skoleni na miru pozadavki zadanych ¢leny projektového tymu
MAP

e Prezentuje znalosti, odborné informace s ohledem na cilovou skupinu, prezentuje ucivo
S prizptisobenim ucastnikti kurz

e Vede a fidi tréninky a procvi¢ovani dovednosti a kompetenci

e Ovéfuje nabyté znalosti, dovednosti a kompetence

e Zadava a hodnoti samostatné nebo skupinové prace

e Hodnoti u¢innost kurzu — zpracovava reflexe

e Vede veskerou dokumentaci kurzu

Evaluator

e Vyhodnoceni dosazeni cilti projektu MAP za dobu jeho ptsobeni v regionu, tj. 2014 —
2023

e Zpracovani celkového dopadu aktivit, které¢ byly zaméteny na podporu rovnych
prilezitosti

e Zpracovani zavérecné evaluacni zpravy

¢ Vyhodnocovani vyse uvedenych bodi bude zpracovano dle metodiky Postupy MAP III.

e Vysledky evaluace zpracuje jako podklad pro projednani PS, nasledné s doporuc¢enimi
k realizaci bude tento vystup piedan RV



